
Regulamin korzystania z szafek szkolnych  

w Szkole Podstawowej im. Bohdana Arcta w Kotuniu  

 

I. Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy Regulamin korzystania z szafek skrytkowo – odzieżowych określa 
szczegółowe zasady oraz organizację użytkowania szafek szkolnych przez uczniów 
Szkoły Podstawowej im. B. Arcta w Kotuniu. 

2. Szafki stanowią własność szkoły.  
3. Uczeń nabywa prawo do korzystania z przydzielonej szafki jedynie w czasie nauki w 

Szkole Podstawowej im. B. Arcta w Kotuniu.  
1. Szafka służy do przechowywania odzieży wierzchniej, obuwia zmiennego, 

podręczników, przyborów szkolnych oraz innych przedmiotów związanych z 
funkcjonowaniem ucznia na terenie szkoły.  

4. Każda szafka posiada numer przypisany do konkretnego ucznia. 
5. Uczeń rozpoczyna użytkowanie szafki po uprzednim zgłoszeniu do wychowawcy klasy 

oraz zapoznaniu się z niniejszym regulaminem i podpisaniu oświadczenia (załącznik nr 
1) przez ucznia oraz rodzica/opiekuna. 

6. Wychowawca klasy tworzy listę uczniów, którzy chcą korzystać z szafek szkolnych  i 
przekazuje ją do 10 września dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoły. 

7. Szkoła prowadzi i przechowuje ewidencję korzystania z szafek szkolnych, do której 
dostęp mają dyrektor, wicedyrektor, sekretarz szkoły. 

8. Pracownicy szkoły maja prawo zwracać uwagę na wszelkie przejawy nieprawidłowości 
w zakresie dysponowania i użytkowania szafek szkolnych. 

9. Szkoła zapewnia przydział szafki, konserwację i naprawę szafek.   
 

 

II. Zadania i obowiązki użytkowników szafek. 

1. Użytkownik szafki ponosi odpowiedzialność za jej zawartość.  
2. Uczeń, który otrzymał szafkę szkolną powinien zadbać o jej należyte użytkowanie i 

poszanowanie. 
3. Uczniowie mają obowiązek utrzymywać szafki w czystości. 
4. Uczeń nie powinien przechowywać w szafce: niezjedzonych kanapek, innej żywności, 

która może się zepsuć, napojów z niezabezpieczonym zamknięciem, brudnej odzieży. 
5. Kategorycznie zabrania się przechowywania w szafkach alkoholu, wyrobów 

tytoniowych, środków odurzających, środków i przedmiotów uważanych za 
niebezpieczne, substancji mogących stwarzać zagrożenie dla społeczności szkolnej. 

6. Uczeń powinien przechowywać w szafce swoje rzeczy w taki sposób, aby zachować 
zasady higieny i bezpieczeństwa.  

7. W szafkach nie należy przechowywać rzeczy wartościowych, za utratę których 
szkoła nie ponosi odpowiedzialności. 

8. Zabrania się dokonywania wewnątrz i na zewnątrz szafki napisów, rysunków, 
naklejania naklejek/kartek oraz innych działań mających skutek trwały.   

9. Zabrania się zakrywania otworów wentylacyjnych w drzwiach szafek. 



10. Uczeń nie może zamieniać się na szafki z innymi użytkownikami szafek oraz 
udostępniać jej innym osobom.  

11. Ewentualne kradzieże mienia uczeń powinien zgłosić do dyrektora szkoły. 
12. Uczeń ma obowiązek zachowania szczególnej ostrożności podczas otwierania i 

zamykania drzwi od szafki. 
13. Pod koniec okresu użytkowania szafki uczeń zobowiązany jest do posprzątania, 

opróżnienia szafki ze wszystkich znajdujących się tam przedmiotów i oddania klucza 
do wicedyrektora. 

 

III. Klucze i zasady ich użytkowania 

1. Przydziałem szafek oraz kluczy zajmuje się wicedyrektor szkoły. 
2. Każdy zamek posiada dwa klucze: jeden do użytku ucznia oraz zapasowy, który 

pozostaje w szkole i nie podlega wydawaniu.  
3. Po zapoznaniu się z niniejszym regulaminem i pisemnej akceptacji jego zapisów przez 

rodzica i ucznia (załącznik nr 1) - uczeń otrzymuje klucz do szafki na cały czas trwania 
nauki w szkole, który podlega zwrotowi.  

4. Klucz zwracany jest do wicedyrektora.  
5. Uczniowie, którzy w danym roku kończą naukę w szkole zobowiązani są do zwrotu 

klucza najpóźniej do 15 czerwca danego roku szkolnego po uprzednim posprzątaniu i 
opróżnieniu szafki.  

6. Uczniowie, którzy nie zwrócą klucza będą obciążeni kosztem wymiany wkładki. 
7. Uczniowie przenoszący się do innej szkoły zwracają klucz przed odebraniem 

dokumentów. 
8. W przypadku zagubienia klucza lub jego uszkodzenia uczeń ponosi koszt dorobienia 

klucza lub wymiany wkładki.  
9. Zabrania się dorabiania klucza we własnym zakresie. Jeżeli jednak do tego dojdzie, 

wtedy uczeń będzie obciążony kosztem wymiany wkładki. 
10. Uczeń zabezpiecza swoje mienie poprzez prawidłowe zamykanie szafki oraz 

nieudostępnianie go innym osobom. 
11. Klucza do szafki nie należy pozostawiać w zamku.  
12. W przypadku zniszczenia, zagubienia lub kradzieży klucza użytkownik szafki 

zobowiązany jest do powiadomienia wicedyrektora. Klucz dorabiany jest na koszt 
ucznia 

 

 

IV. Ustalenia dodatkowe 

1. Postępowanie wyjaśniające w przypadkach szczególnych prowadzi dyrektor szkoły lub 
zespół doraźnie powołany do tego celu. 

2. Ewentualne uszkodzenia i usterki powinny być niezwłocznie zgłaszane dyrektorowi 
szkoły. 

3. W przypadku kiedy znany jest sprawca zniszczenia szafki szkolnej, ponosi on całkowite 
koszty związane z naprawą lub zakupem nowej szafki.  

4. Za umyślne uszkodzenia szafki przez ucznia odpowiedzialność materialną ponoszą 
jego rodzice. 



5. Dyrektor, bądź wicedyrektor ma prawo i obowiązek przeprowadzić okresowe kontrole 
czystości i sposobu użytkowania szafki szkolnej w obecności ucznia.  

6. Uczeń na każde wezwanie wicedyrektora lub dyrektora szkoły powinien okazać rzeczy 
przechowywane w szafce. 

7. W przypadku odmowy otworzenia szafki dyrektor szkoły ma prawo wglądu do szafki. 
W każdym takim przypadku sporządzana jest pisemna notatka. W powyższym 
przypadku we wglądzie uczestniczą minimum 3 osoby (w tym właściciel szafki lub jego 
rodzic/opiekun). 

8. Szkoła ma prawo przeprowadzać kontrole nadzwyczajne w sytuacjach: 
 uzyskania przez szkołę informacji o możliwości przechowywania przez ucznia 

rzeczy zabronionych regulaminem, 
 na wniosek Policji lub innych organów do tego uprawnionych,  
 na żądanie rodziców ucznia niepełnoletniego, 
 w związku z możliwością popełnienia czynu zabronionego.  

9. Kontrolę nadzwyczajną przeprowadza się komisyjnie. Z kontroli sporządza się 
protokół. Komisję dla kontroli nadzwyczajnych powołuje Dyrektor Szkoły. 
 

 

VII. Postanowienia końcowe 

1. Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy pozostawione w szafkach. 
2. W przypadku naruszenia regulaminu dyrektor szkoły może odebrać uczniowi prawo 

korzystania z szafki.  
3.  Rodzice/ opiekunowie i uczniowie potwierdzają zapoznanie się z regulaminem poprzez 

złożenie podpisu na zbiorczym oświadczeniu stanowiącym załącznik nr 1 do 
niniejszego regulaminu. Oświadczają tym samym, że zapoznali się z regulaminem 
użytkowania szafek i zobowiązują się do przestrzegania jego postanowień oraz 
potwierdzają, że odebrali klucz oraz ponoszą pełną odpowiedzialność za rzeczy 
przechowywane w danej szafce. 

4. Regulamin dostępny jest na stronie internetowej szkoły. 
5.  Wszyscy uczniowie szkoły zobowiązani są znać, przestrzegać i stosować 

postanowienia niniejszego Regulaminu. 
6. W sprawach nie unormowanych niniejszym Regulaminem decyzje rozstrzygające 

podejmuje dyrektor szkoły. 

 
Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.  
 
Zatwierdzony na Radzie Pedagogicznej w dn. 20.04.2026 r. 

 
 
 
 
 
 
 
 



Załącznik nr 1 
do Regulaminu korzystania z szafek szkolnych  

w Szkole Podstawowej 
 im. Bohdana Arcta w Kotuniu  

 
 

OŚWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOŚCI MATERIALNEJ 
 
 
Oświadczenie rodzica/opiekuna prawnego 
 
Oświadczam, że jest mi znany Regulamin korzystania z szafek.  

Zostałam (-em) poinformowana (-ny) o odpowiedzialności materialnej za zniszczenie, 
uszkodzenie szafki i /lub zgubienie kluczyka przez moje dziecko.  

Oświadczam, iż biorę odpowiedzialność za użytkowanie szafki przez moje dziecko   

 

       …………………………………………………………   klasa  …………… 
                               (imię i nazwisko ucznia) 
 

na zasadach ujętych w Regulaminie.  

Zobowiązuję się do umieszczenia w szafce podkładki filcowej jako zabezpieczenia szafki 
od mokrych  butów. 

Dyrektor szkoły zastrzega sobie prawo do wglądu do szafek w obecności 
ucznia/rodzica/opiekuna.  

 

……………………………………………  

                                                                                      data, podpis rodzica  
 
 
Oświadczenie ucznia  
 
Oświadczam, że jest mi znany Regulamin korzystania z szafek.  

Zobowiązuję się do użytkowania szafki zgodnie z tym Regulaminem.  

Biorę odpowiedzialność za wypożyczony mi kluczyk.  

Otrzymałem kluczyk do szafki nr ……………… 

Dyrektor szkoły zastrzega sobie prawo do wglądu do szafek w obecności ucznia/rodzica.     

               

                                                                                                          
………………….…………………………  

                                                                                          data, podpis ucznia 



 

EWIDENCJA KORZYSTANIA Z SZAFEK SZKOLNYCH 
 

 
nr 

szafki 

 
imię i nazwisko ucznia 

 
klasa 

 
data i podpis 
odbioru szafki i klucza 
 

 
data i podpis  
oddania szafki i klucza 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      
6.      
7.      
8.      
9.      
10.      
     
     
 


