Procedury reagowania
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PODSTAWY PRAWNE:

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 02.04.1997r. / Dz. U. Nr 78,
poz. 483 /.

Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne
Narodow Zjednoczonych dnia 20.11.1989r. / Dz. U. z 1991r., Nr 120,
poz. 526/.

Ustawa z dnia 23.04.1964r.- Kodeks Cywilny / Dz. U Nr 16, poz. 93 z
pézn. zm. /.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228 z p. zm. - tekst jednolity Dz.
z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z pdézn. zm./ oraz przepisy wykonawcze
w zwiazku z ustawag /.

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz. 230 z p. zm./
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia
2003 r. w sprawie szczegotowych form dziatalnosci wychowawcze;
1 zapobiegawczej wsrod dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem
/Dz. U. Nr 26, poz. 226/.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie os$wiaty (Dz.U. z 2004 r.
Nr 256 poz. 2572 ze zm.)

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U.
Nr 179 poz. 1485 ze zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla
dzieci 1 miodziezy niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie
1 zagrozonych niedostosowaniem spotecznym

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r.
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r.
w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz
podstawy programowej ksztalcenia ogdlnego dla szkoly podstawowej, w
tym dla ucznidw z niepetnosprawnoscig intelektualng w  stopniu
umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogélnego dla branzowej szkoty
[ stopnia, ksztalcenia ogdlnego dla szkoty specjalnej przysposabiajacej do
pracy oraz ksztatcenia ogdlnego dla szkoty policealne;.

Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa.
Statut Szkoty Podstawowej w Kotuniu.
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Zestaw podstawowych procedur

Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.
Procedura postepowania wobec uczniow tamigcych Regulamin Szkoty.

Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (glosne rozmowy,
chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela, wulgarne
zachowanie w stosunku do réwiesnikow i nauczycieli itp.).

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia, zastabniecie.

Wypadek podczas zajec szkolnych, zaje¢ pozalekcyjnych oraz podczas
przerw srodlekcyjnych.

Nagte pogorszenie stanu zdrowia lub wypadek nauczyciela.

Procedura interwencji w przypadku podejrzenia o wagary lub nie
realizowanie obowigzku szkolnego.

Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego.

Posiadanie przez uczniow narzedzi, przedmiotow i substancji
niebezpiecznych oraz substancji uzalezniajgcych.

Procedura interwencji w przypadku zachowania ucznia stosujgcego

przemoc fizyczng, psychiczna, seksualng i stwarzajgcego zagrozenie dla
siebie i innych osob.

Procedura postepowania wobec ucznia — ofiary przemocy w szkole lub
poza nig.

Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy.

Procedury postepowania w przypadku kradziezy lub wymuszenia na terenie
szkoty.

Postgpowanie w sytuacji posiadania badz stwierdzenia palenia tytoniu, badz
e-papierosa przez ucznia.

Procedura interwencji w przypadku podejrzen, ze na terenie szkoly uczen
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innych srodkow psychoaktywnych.

Procedura w przypadku stwierdzenia na terenie szkoly podejrzanych
przedmiotéw lub substancii.
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Procedury postgpowania w przypadku zaniedbywania uczniéw przez
rodzicow/prawnych  opiekunéw pod wzgledem zdrowotnym oraz
zapewniania podstawowych potrzeb zyciowych.

Procedury postgpowania w przypadku zachowan autodestruktywnych,
w tym wystgpienia proby samobojczej ucznia.

Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoty lub osoby
zachowujace si¢ niewtasciwie na terenie szkoty.

Obecnos¢ na terenie szkoly zwierzat zagrazajacych bezpieczefistwu
ucznidow.

Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie
miejscowosci i poza miejscem zamieszkania.

Samowolne oddalenie si¢ dziecka ze szkoly lub $wietlicy.

Nieodebrane dziecko ze swietlicy szkolnej przez rodzicéw/ opiekunow.
Procedury w sytuacji wystapienie przypadku pedofilii w szkole.
Procedury w przypadku wtargnigcia napastnika (terrorysty).

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia wszawica lub
$wierzbem.

Procedury kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowe;.



I. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem.

1

Wszyscy sg zobowigzani do stosowania instrukcji  pozarowej
w przypadku pozaru lub innego zagrozenia.

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly, bedacy $wiadkiem zdarzenia,

ustala podstawowe okolicznodci zagrozenia i ocenia wstepnie jego
mozliwe skutki.

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majace na

celu odizolowanie uczniéw od zrédia zagrozenia i w razie potrzeby
udziela pierwszej pomocy osobom uczestniczgcym w zdarzeniu.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia o zdarzeniu dyrektora
szkoty.

- Dyrektor szkoly Iub upowazniona przez niego osoba powiadamia

0 zdarzeniu odpowiednie stuzby ratunkowe (Policje, Straz Pozarna,
Pogotowie Ratunkowe).

- Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja

ewakuacje zgodnie z przepisami BHP i przeciwpozarowymi.

II. Procedura postepowania wobec uczniow lamigcych Regulamin Szkoly.

s

2.

3.

Informacje o zaistnialej sytuacji zgtasza' si¢ wychowawcy klasy lub
pedagogowi.

Postgpowanie wyjasniajace prowadzone Jest przez wychowawece,
pedagoga, dyrektora.

Rozwigzywanie problemow wychowawcezych odbywa sie w gabinecie
pedagoga z poszanowaniem praw wszystkich stron.

. Wychowawca klasy informuje pedagoga, pedagog powiadamia

0 zdarzeniu rodzicow/ prawnych opiekundéw i przekazuje informacje
o ich udziale w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez
szkote dziataniach.

. W szczegélnych  przypadkach zwoluje si¢ zebranie rodzicow/

opiekunéw uczniéw biorgcych udzial w zdarzeniu. Dyrektor,
wychowawca, pedagog wspélnie z rodzicami/ prawnymi opiekunami
ustalajg zasady dalszego postepowania.

W klasie ucznia/ uczniéw, ktorzy dopuscili sie ztamania obwigzujgcych
zasad  prowadzone s3  dodatkowe dziatania profilaktyczne,




terapeutyczne. Uczniowie zostaja objeci réznymi formami pomocy
psychologiczno- pedagogiczne;.

7. W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicéw wspotpraca ze
szkolg na rzecz ich dziecka, pedagog w porozumieniu z dyrektorem
i wychowawcg pisemnie powiadamia w zaleznosci od zaistniatej
sytuacji: policje, sad rodzinny.

III.  Zachowanie uniemozliwiajace prowadzenie lekcji (wulgarne
zachowanie w stosunku do réwiesnikéw i nauczycieli, glosne rozmowy,
chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.)

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza
z nim rozmowe, a w przypadku braku reakeji, informuje o zachowaniu
rodzicow/ opiekunéw ucznia osobiscie poprzez dziennik elektroniczny
lub wpisujac odpowiednia notatke do zeszytu korespondenciji lub zeszytu
przedmiotowego. Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania sie
rodzica z notatka.

2. W sytuacji wymagajgcej natychmiastowej interwencji innych o0séb
nauczyciel powiadamia pedagoga lub dyrektora szkoly poprzez
skierowanie do sekretariatu ucznia z klasy.

3. Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce
i sporzgdza odpowiednig notatke w dzienniku lekcyjnym.

4. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz jego rodzicami
/ opiekunami prawnymi i wymierza kary zgodnie ze Statutem.

5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu
i w obecnosci nauczyciela prowadzacego i pedagoga przeprowadza
rozmowe z uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi.
W przypadkach trudnych konsultuje si¢ z zespotem wychowawczym
w celu podjecia dziatan zmierzajacych do zdyscyplinowania ucznia.



IV. Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia, zaslabniecie,

Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia — gorgczka, dolegliwosci zotgdkowe,
dolegliwosci bolowe, dusznosci, krétkotrwate omdienia [ zastabnigcia.

I. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje
wstepnej oceny sytuacji, zapewnia uczniowi opieke¢ i udziela pierwszej
pomocy, a w razie potrzeby informuje sekretariat szkoly poprzez
wyznaczonego ucznia.

2. Nauczyciel okresla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje
rodzicow dziecka oraz ustala dalszg opieke nad dzieckiem.

3. Do momentu odebrania przez rodzicow/ opiekunéw prawnych lub
przyjazdu pogotowia uczeh pozostaje pod opiekg nauczyciela lub innej
osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

4. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie i zycie
dziecka nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora
szkoty, rodzicow/ opiekunéw prawnych ucznia.

V. Wypadek podczas zajeé szkolnych, zaje¢ pozalekeyjnych oraz podczas
przerw srodlekeyjnych.

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzng, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na
terenie szkoty Ilub poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opiekg
nauczycieli, ,, zielona szkola” itp.).

I. Nauczyciel bedgcy s$wiadkiem wypadku niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, udziela pierwszej pomocy, a w razie
zagrozenia zdrowia i zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Nauczyciel o wypadku niezwlocznie powiadamia rodzicow/ opiekundw
prawnych ucznia oraz dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel sporzgdza protokét wypadku.

4. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone i wyprowadza pozostate dzieci z pomieszczenia. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin przez zespot powypadkowy.




. O kazdym wypadku cigzkim dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie

organ prowadzacy i wspétpracujacego ze szkota pracownika stuzby bhp.

O wypadku Smiertelnym, cigzkim i zbiorowym dyrektor szkoty
zawiadamia niezwlocznie prokuratora, policje i kuratora ogwiaty.

. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty

zawiadamia niezwtocznie pafistwowego inspektora sanitarnego.

. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej

poza terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik
wycieczki oraz powiadamia dyrektora.

VI. Nagle pogorszenie stanu zdrowia lub wypadek nauczyciela.

1.

4.

Nauczyciel powiadamia nauczyciela prowadzacego zajecia w najblizszej
sali o pogorszeniu sie stanu zdrowia i koniecznosci zapewnienia opieki
uczniom. Jezeli nauczyciel nie jest w stanie tego uczynié — gospodarz
klasy lub inny uczen powiadamia o zaistniatym zdarzeniu nauczyciela
prowadzacego zajecia w najblizszej sali.

. Nauczyciel udzielajgcy pomocy koledze jest zobowigzany do zapewnienia

bezposredniej opieki wszystkim uczniom (np. gromadzi dzieci w jedne;j
sali)

. Jezeli zaistnieje taka potrzeba, nauczyciel udzielajagcy pomocy koledze

zapewnia mu pierwszg pomoc przedmedyczna oraz wzywa pielegniarke
szkolng lub pogotowie.

Nauczyciel udzielajacy pomocy powiadamia o zdarzeniu dyrekcje szkoty.

VIL. Procedura interwencji w przypadku podejrzenia o wagary lub nie
realizowanie obowigzKku szkolnego.

1.

Wychowawca i pedagog szkolny dokonuja systematycznie analizy
frekwencji uczniow.

Odnotowuje kazda nieobecnos¢ ucznia.

. Rodzice/prawni  opiekunowie majg  obowigzek  usprawiedliwi¢

nieobecnos¢ dziecka zgodnie ze Statutem szkoly.



Przez  niespelnienie  obowiazku szkolnego  nalezy  rozumieé
nieusprawiedliwiong nieobecnosé w okresie jednego miesigca na co
najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym

czasie, wychowawca powiadamia o nieobecnosci rodzicow/prawnych
opiekundw ucznia.

Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, dziennik elektroniczny
lub poprzez dzienniczek ucznia, W przypadku braku kontaktu rodzice/
prawni opiekunowie powiadamiani sg listownie.

Rodzice/prawni opiekunowie proszeni sg przez wychowawce, pedagoga
o zgloszenie si¢ do szkoty w celu usprawiedliwienia nieobecnosci.

Jezeli sytuacja powtarza sie, wychowawca informuje dyrektora szkoty,
ktory wzywa rodzica do spetniania przez dziecko obowigzku szkolnego,

wysylajgc pisemne wezwanie listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru.

Jezeli podjete dzialania nie przynosza pozytywnego skutku dyrektor
szkoly kieruje sprawe na droge postepowania administracyjnego oraz
powiadamia sad rodzinny.

VIII. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego.

L.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoly bedacy $wiadkiem zdarzenia
podejmuje interwencje majacg na celu powstrzymanie dalszych dziatan
sprawcow, a nastgpnie powiadamia wychowawce lub pedagoga.

. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzajgca uszkodzenie

mienia ustala podstawowe okolicznodci zdarzenia, a nastepnie informuje
wychowawce lub pedagoga.

. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog lub nauczyciel

przeprowadza rozmowe dyscyplinujgca ze sprawca zdarzenia, ustala
Sposob jego ukarania i sporzadza notatk¢ w dokumentacji pedagoga.

. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow/opiekundw

prawnych sprawcy oraz dyrekcje szkoty, ktorzy ustalaja sposob i termin
naprawienia szkody.

. W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu

z dyrektorem szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.
Rodzic jest zobowigzany naprawié szkode.




IX. Posiadanie przez ucznidw narzedzi, przedmiotéw i substancji
niebezpiecznych oraz substancji uzalezniajgcych

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢ np. scyzoryki i noze, duze metalowe
sygnety, tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub
plastikowe, substancje chemiczne fatwopalne, wybuchowe i zrgce, narkotyki,
alkohol, nikotyneg, leki psychotropowe, tzw. , dopalacze” oraz inne przedmioty,
ktére nauczyciel uzna za niebezpieczne.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest $wiadkiem posiadania
przez ucznia niedozwolonego narzedzia lub substancji, nakfania go do
oddania niebezpiecznego przedmiotu i podejmuje dziatanie zmierzajace
do jego zabezpieczenia (zachowujac srodki ostroznosci deponuje
w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie,
w ktorym znajduje si¢ przedmiot przed dostepem innych uczniéw).

Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel
interweniujgcy natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga,
a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora szkoty i policje.

. Wychowawca badz pedagog przekazuje niebezpieczny przedmiot do

depozytu w sekretariacie szkoly, przeprowadza rozmowe z uczniem
wyjasniajgc przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac
0 grozgcym niebezpieczenstwie oraz informujac o sposobie ukarania.

. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekunow

prawnych ucznia, wzywa ich do szkoty i jezeli jest to prawnie mozliwe,
oddaje przedmiot oraz sporzadza notatk¢ w dokumentacji pedagoga
szkoty.

. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to narkotyk,

substancja lub przedmiot zagrazajacy zdrowiu i zyciu dyrektor szkoty,
pedagog lub interweniujacy nauczyciel wzywa policje.

X. Procedura interwencji w przypadku zachowania ucznia stosujacego
przemoc fizyczng, psychiczng, seksualng i stwarzajacego zagrozenie dla
siebie i innych osob.

1. Jezeli uczen swoim zachowaniem w szkole stwarza zagrozenie

nauczyciel odprowadza ucznia do pedagoga szkolnego lub w przypadku
jego nieobecnosci do Dyrekcji Szkoty.
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2. Klasa, w ktorej nauczyciel mial zajecia, na czas jego nieobecnosci
pozostaje pod opiekg innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

3. Uczen pozostaje pod opieka osoby, ktorej zostal powierzony, az do
momentu uspokojenia emocji.

4. Jezeli uczen swoim zachowaniem stwarza zagrozenie podczas przerwy,
nauczyciel dyzurujagcy odprowadza go do wychowawcy/pedagoga
szkolnego lub nauczyciela nie majacego dyzuru.

5. Uczen/uczniowie biorgcy udzial w zdarzeniu sg odprowadzeni do wolne;j
sali lub gabinetu.

6. Jezeli zachodzi potrzeba, udziela sie poszkodowanym pierwszej pomocy
przedmedycznej, w razie koniecznosci wzywa si¢ pogotowie ratunkowe
i rodzicow/prawnych opiekundow.

7. Wychowawca/pedagog lub nauczyciel podejmujgcy interwencje, jak
najszybciej, w miar¢ mozliwosci, ustala przebieg wydarzen i uswiadamia
uczestnikowi/uczestnikom zdarzenia zagrozenia wynikajace z zachowan
zagrazajacych bezpieczenstwu.

8. Wychowawca /nauczyciel /pedagog bezposrednio podejmujgcy
interwencjg, powiadamia o zaistnialym zdarzeniu Dyrekcje Szkoty
I decyduje o sposobie powiadomienia rodzicéw ucznia/prawnych
opickunéw. W sprawach powaznych wychowawca/ pedagog zaprasza
rodzicow/prawnych opiekunéw na spotkanie do szkoly na rozmowe na
temat zaistniatego zdarzenia. W trakcie spotkania zostajg przedstawione
rodzicom/prawnym  opiekunom  rézne metody  wychowawcze
I mozliwosci wspomagania ucznia w jego problemach.

9. We wspolpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami podjete zostajg
wspolne  dziatania  skierowane na zapobieganie  zachowaniom
agresywnym w  przysztosci — podpisanie kontraktu z zasadami
wypracowanymi przez ucznia, rodzicéw ucznia/prawnych opiekunéw,
wychowawce, pedagoga.

10. W przypadku szczegdlnych oraz powtarzajacych sie zdarzen, ktore
wskazuja na nieskuteczno$¢ podjetych dziatan, Dyrektor Szkoty
W porozumieniu pedagogiem i wychowawca, kieruje wniosek do Sadu
Rodzinnego o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.
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XI. Procedura postgpowania wobec ucznia — ofiary przemocy w szkole lub
poza nig.

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen stat si¢ ofiarg przemocy ze strony

rowiesnikow lub oséb dorostych, nauczyciel/wychowawca/pedagog jest
zobowigzany do udzielenia mu pierwszej pomocy przedmedycznej lub
wezwania lekarza, jesli jest taka potrzeba.

. Uczniowi, ktory jest ofiarg przemocy lub zostaty naruszone jego prawa

nalezy w miar¢ mozliwosci, jak najszybciej zapewnié opieke
psychologiczna.

. O zaistnialym fakcie wychowawca/nauczyciel/pedagog niezwloczne

powiadamiaja Dyrektora Szkoly oraz rodzicéw/prawnych opiekundw
ucznia.

. W przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ wychowawca/pedagog

w porozumieniu z Dyrektorem Szkoty powiadamiajg policje. W innych
przypadkach powiadomienie policji moze nastapi¢ poznie;.

. Wychowawca/pedagog sporzadzaja notatke opisujaca zdarzenie.

. Wychowawca/pedagog szkolny, w porozumieniu z innymi

zainteresowanymi osobami, ustalajg i wdrazajg dalsze dziatania
chroniace ofiar¢ przemocy.

. W przypadku potwierdzonych informacji, ktére wskazuja na stosowanie

wobec dziecka przemocy w domu, pedagog lub wychowawca wdraza
procedur¢ Niebieskiej Karty lub informuje policje i sad rodzinny.
Sporzadzajg notatke w dokumentacji pedagoga/ wychowawcy.
W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach
niezwtocznie informujg kuratora.

XII Procedura postgpowania w przypadku cyberprzemocy.

1,

Nauczyciel, ktoremu zgtoszony zostal przypadek cyberprzemocy,
informuje o zdarzeniu wychowawce, a ten pedagoga.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowe
z ofiarg cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala
okolicznosci zdarzenia i ewentualnych $wiadkow.
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3. Wychowawca i

pedagog przy udziale

nauczyciela

informatyki

zabezpieczajg dowody i jezeli to mozliwe, ustalajg tozsamos¢ sprawcy
cyberprzemocy.

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem informuje o zdarzeniu
rodzicoéw/ opiekunéw prawnych poszkodowanego i sprawcy (jezeli jest
znany 1 nieletni).

5. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest nieznany, zawiadamia si¢
administratora sieci w celu usuniecia materiatow.

6. Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca

postepuje

zgodnie z zasadami

zawartymi w Statucie.

7. W innych przypadkach pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoly
zawiadamia policj¢. Sporzadza notatke przechowywang w dokumentacji

pedagoga.

oceny negatywnego zachowania

8. W sytuacji braku mozliwosci wspolpracy z rodzicami/ prawnymi

opiekunami

ucznia,

sprawcy

przemocy,

pedagog

szkolny

W porozumieniu z Dyrektorem Szkoty powiadamia policje lub zwraca sie
z prosba do Sadu Rejonowego o wglad w sytuacje rodziny.

9. Wychowawca i
sprawdzajac,

czy nie

pedagog monitorujg
sa wobec

sytuacje
niego podejmowane dzialania

przemocowe bgdz odwetowe ze strony sprawcy.

Reakeja na zagrozenie bezpieczenistwa cyfrowego:

ucznia

(ofiary),

1. Rozmowa
uczestnika
zdarzenia z
kierownictwem
szkoty

2.
Powiadomienie
rodzicow/
opiekunow
poszkodowanego
dziecka

3. Dziatania
wychowawcze
1 wyciagniecie
konsekwencji
wobec
sprawcy

4.
Powiadomienie
Policji/ sadu
rodzinnego w
przypadku
naruszenia
prawa

5.Udzielenie
uczestnikom
zdarzenia
wsparcia
psychologicznego
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XIIL.

Procedury post¢gpowania w przypadku kradziezy na terenie szkoly.

. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu

informacji od ucznia o kradziezy i wymuszenia, przeprowadza
z poszkodowanym i $§wiadkami rozmowe w celu ustalenia okolicznosci
zdarzenia.

. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego

mienia poszkodowanemu, z wylgczeniem jednak przeszukania
domniemanego sprawcy.

. Nauczyciel, ktéry podjat wstepna interwencje, przekazuje informacje

o zdarzeniu wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy,
a w przypadku jego nieobecnosci pedagogowi.

Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka koniecznoéé, kontynuuja
wyjasnianie okolicznosci zdarzenia.

. Wychowaweca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawca zdarzenia

oraz jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia,
ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia , sposéb ukarania
sprawcy.

6.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z poszkodowanym
1 jego rodzicami/ opiekunami prawnymi przekazujac ustalenia podjete
podczas spotkania ze sprawcg i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.
W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu
z dyrektorem szkoty podejmujg decyzje o zawiadomieniu policji. O tym
fakcie informuja rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego
1 sprawcy.

Postanowienia dodatkowe:

Szkota nie odpowiada za przedmioty wartoéciowe, nie zwiazane
z procesem dydaktyczno - wychowawczo - opiekuriczym / np. telefony
komorkowe, bizuterig, odtwarzacze MP3 i MP4, gry elektroniczne,
zabawki , itp./.

Na lekeji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sa w szatni
i zamykane na klucz, a uczniowie nie majg prawa podczas lekcji
wchodzi¢ do szatni.
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XIV. Postgpowanie w sytuacji posiadania badz stwierdzenia palenia
tytoniu, w tym e-papieroséw przez ucznia.

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu lub urzadzenia i informuje
o zdarzeniu wychowawce klasy.
2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow /prawnych opiekundow
ucznia oraz odnotowuje fakt w dokumentacji pedagoga szkoty.
3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy
z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.
Rozmowa obejmuje  informacje o ustalonych  okolicznosciach zdarzenia,
konsekwencjach palenia tytoniu, Jormie ukarania ucznia.

XV. Procedura interwencji w przypadku podejrzen, ze na terenie szkoly
uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu Ilub innych s$rodkéw
psychoaktywnych.

I. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego
bezpieczenstwo nie pozostawia 80 samego, zapewniajgc ochrone jego
zdrowia i zycia.

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawce lub
dyrektora szkoty.

3. Wychowawca zawiadamia dyrekcje, sporzadza notatke.

4. Wychowawca zawiadamia o tym fakcie rodzicow ucznia, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Jezeli rodzice ucznia odmawiajg odebrania dziecka ze szkoty, lub nie ma
mozliwosci nawigzania z nimi natychmiastowego kontaktu, dyrektor lub
upowazniona przez niego osoba powiadamia policje. Decyzje o dalszym
postgpowaniu  z uczniem podejmuje policja w porozumieniu
z Dyrektorem Szkoty.

6. Jezeli powtarzajg sie przypadki przebywania ucznia w szkole pod
wptywem alkoholu lub substancji psychoaktywnych, dyrektor ma
obowigzek powiadomi¢ o tym policj¢ i Sad Rodzinny.
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XVI. Procedura w przypadku znalezienia na terenie szkoly podejrzanych
przedmiotow lub substancji.

Za podejrzane nalezy uzna¢ przedmioty lub substancje o nieznanym
pochodzeniu, np. przypominajgce narkotyk, materiat wybuchowy, zrqgcy,
nieznang substancje chemiczng. itp.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly zabezpiecza tymczasowo dostep
uczniow do miejsca, w ktérym znaleziono przedmioty lub substancje
podejrzane.

2. Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia dyrektora
szkoty.

3. Dyrektor szkoly oddelegowuje pracownika szkoty do zabezpieczenia
miejsca zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkoly zawiadamia
odpowiednie stuzby: Policjg, Straz Pozarna i wydaje decyzje
o ewentualnej ewakuacji uczniow z budynku szkoty.

XVIIL Procedury post¢powania w przypadku zaniedbywania uczniow przez
rodzicow/prawnych opiekunéw pod wzgledem zdrowotnym oraz
zapewniania podstawowych potrzeb zyciowych.

1. Wychowawca rozmawia z uczniem.
2. Informuje dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

3. Pedagog ~w  porozumieniu z  dyrektorem  szkoty = wzywa
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia do szkoty. Wskazuje mozliwosci
pomocy (np. diagnoz¢ w Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej lub
u lekarza specjalisty). Sporzadza notatke z odbytej rozmowy.

4. Przy braku wspotpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
Dyrektor Szkoty w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznosci od
sytuacji, powiadamia instytucje wspierajace rodzing: Sad Rodzinny,
GOPS, policje.
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XVIIL. Procedury postepowania w przypadku zachowan
autodestruktywnych, w tym mozliwosci wystgpienia préby samobéjczej
ucznia.

l. Ustalenie i potwierdzenie rodzaju zdarzenia.
Odizolowanie od reszty klasy i zapewnienie bezpieczenstwa.

Usunigcie wszystkiego, co moze utatwié realizacje zamiaru.

2w

Wezwanie pomocy (pogotowie, policja, strazy, w zaleznosci od
potrzeby).

Zadbanie o dyskrecje przebiegu interwencji ww. stuzb.
Zebranie wstepnej informacji o okolicznosciach zdarzenia.
Powiadomienie wychowawcy, pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Powiadomienie rodzicow/ opiekunow prawnych.

bl - A

Ochrona ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami
traumatycznymi np. media, $wiadkowie.

10.Nalezy zapewni¢ uczniowi dtugofalowg pomoc psychologiczng
i poinformowaé rodzicow/opiekunéw o mozliwosciach dodatkowego
wsparcie - PPP-P i lekarz).

XIX. Osoby trzecie bezzasadnie przebywajace na terenie szkoly lub osoby
zachowujace si¢ niewlasciwie na terenie szkoly.

I. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit bezzasadny fakt
przebywania osoby trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu,
a w przypadku odmowy zawiadamia pracownikéw obstugi lub dyrektora
szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzit niewtasciwe
zachowanie osoby trzeciej przebywajacej w szkole stosuje stowne
upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi o opuszczenie jej terenu
i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku reakeji dyrektor szkoty zawiadamia Policje.
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XX. Rodzic zachowujacy si¢ niewlasciwie lub rodzic pod wplywem alkoholu
na terenie szkoly.

1. Nauczyciel, ktory stwierdzit niewtasciwe zachowanie rodzica w szkole
podejmuje stowng probe rozwigzania sytuacji, jesli nie przynosi to
skutku stosuje stowne ostrzezenie, a w przypadku braku reakcji prosi
0 opuszczenie terenu szkoty i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora.

2. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoty zawiadamia Policje.

XXI. Obecnos¢ na terenie szkoly zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu
uczniow.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia izoluje
dzieci od zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sg na boisku na
polecenie nauczycieli dyzurujacych wracaja do budynku szkoty).

2. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy $wiadkiem zdarzenia
zawiladamia pracownika obstugi.

3. Pracownik obstugi informuje dyrekcje szkoty i podejmuje dziatania
zmierzajace do odizolowania zwierzecia.

4. Pracownik obstugi lub osoba wyznaczona przez dyrektora wzywa
odpowiednie shuzby np. weterynaryjne.

XXII. Oddalenie si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie
miejscowosci i poza miejscem zamieszkania.

1. Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okolicznosci oddalenia
1 podejmuje natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:

a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik
wycieczki, a grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu,

b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy zapewnia pozostatym
dzieciom opieke a sam bezzwtocznie podejmuje poszukiwania.

2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki:

a) wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuaciji,
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b) uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,

¢) jesli oddalenie bylo nieswiadome, przypomina regulamin wycieczki
i udziela uczniowi upomnienia,

d) jesli oddalenie byto Swiadome — przypomina regulamin wycieczki
I informuje ucznia o sposobie ukarania,

e) informuje rodzicoéw/ opiekundow prawnych.

3. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy
informuje policje, dyrektora szkoly i rodzicéw/opiekunéw prawnych.

4. Jesli oddalenie od grupy powtarza sie, kierownik wycieczki informuje
rodzicow, aby odebrali dziecko do domu.

XXIIIL. Samowolne oddalenie sie dziecka ze szkoly lub swietlicy.

l. Nauczyciel swietlicy ustala okolicznosci oddalenia i podejmuje
natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje
w dokumentacji jego nieobecnosé. Powiadamia o fakcie dyrekcje szkoly.

2. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje
o konsekwencjach zlamania zasad regulaminu oraz informuje

o zaistniatym fakcie rodzicéw/ opiekunéw prawnych oraz wychowawce
klasy.

3. W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel $wietlicy informuje
o fakcie rodzicow /opiekunéw prawnych, dyrektora.

4. Jedli dalsze poszukiwania podjete przez szkote i rodzicow nie przynosza

oczekiwanego rezultatu, dyrektor szkoty lub rodzic/opiekun prawny
powiadamia policje.

XXIV. Nieodebrane dziecko ze Swietlicy szkolnej przez rodzicow/
opiekunow.

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje sig telefonicznie
z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka, ustala przyczyny zdarzenia
I zapewnia dziecku opieke do czasu ich przybycia.
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2. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze 53
zobowigzani do punktualnego odbioru dziecka ze $wietlicy.

3. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi
nauczyciel podejmuje decyzje o powiadomieniu policji. Nauczyciel
zapewnia w tym czasie dziecku opieke.

4. Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel $wietlicy informuje pedagoga i
dyrektora szkoty, ktorzy rozpoznaja sytuacje i podejmuja dalsze
przewidziane prawem dziatania.

XXYV. Procedury w sytuacji wystapienie przypadku pedofilii w szkole.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie tego
zjawiska.

1. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢
dyrektora oraz pedagoga szkolnego,

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych,
zaczepiajacych ucznidéw, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ najblizsza
placowke Policji.

3. Nastgpnie  dyrektor  szkoty — winien przekaza¢ nauczycielom
1 pracownikom szkoty informacje o stwierdzonym zagrozeniu.

4. Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny winni podja¢ dziatania
profilaktyczne ws$réd ucznidow w celu wskazania potencjalnego
zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacii
o osobach, ktore moga stwarza¢ zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byl molestowany, bezzwtocznie
powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz
policja w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktére
umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

6. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
Z  uczniem (w obecnosci rodzicéw ustala  przyczyny
1 okolicznosci zdarzenia).

7. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéow ucznia,
wychowawca z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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8. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami
ustala dziatania z udzialem psychologa dziecigcego lub pedagoga w celu
zapewnienia opieki na uczennica/uczniem.

XXVI. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia
wszawicg lub §wierzbem.

I. Wychowawca klasy, w porozumieniu z dyrektorem szkoly, informuje
rodzicow wszystkich uczniéw o koniecznosci systematycznego sprawdzania
czystosci gtowy i skory u dzieci.

2. Pielggniarka Os$rodka Zdrowia w Kotuniu za pisemna zgoda rodzicéw
przeprowadza kontrole czystosci wérod ucznidw.

3. Pielggniarka informuje dyrektora szkoly o skali zjawiska, rodzicom uczniéw
zarazonych przekazuje informacje o stanie czystosci gtowy i skéry ich dzieci
i zaleca przeprowadzenie koniecznych zabiegow higienicznych.

4. W przypadku wystepowania trudnosci w rozwigzaniu problemu np.
W rodzinach  niewydolnych wychowawczo, o  niskim  statusie
socjoekonomicznym, pedagog szkolny nawigzuje wspolprace z pracownikiem
GOPS w celu udzielenia wsparcia tym rodzinom w rozwigzaniu problemu
zakazenia wsrod wszystkich domownikéw.

5. W trudnych sytuacjach dyrektor szkoty zwraca si¢ o wsparcie do Powiatowej
Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Siedlcach.

XXVII. Wtargnigcie napastnika (terrorysty).

I. Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, szybko zamknij drzwi na
klucz, zabarykaduj sie.

2. Wycisz i uspokéj uczniéw.
3. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczy¢ telefony.

4. Poinformuj policje wysytajac np. informacje tekstowa SMS o zaistniate;
sytuacji .

5. Zaston okno, zgas $wiatlo.
6. Nie przemieszczaj sie.

7. Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatta drzwi.
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8. Zejdz z linii strzatu, potdz si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelajg
na wysokosci okoto 1 do 1,5 m.

9. Jezeli padng strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajgc na $lepo strzaty
przez zamknigte drzwi chca sprowokowaé krzyki.

10.Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku
takiej konieczno$ci same otworzg drzwi.

11. W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij
walkg, ktora moze by¢ ostatnia szansa na uratowanie Zycia.
W sytuacji obecnodci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak
najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢
jedyna szansg na uratowanie zycia.

12.W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do
przejecia kontroli nad szkota:

Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika,

Wszelkie proby oporu moga by¢ uznane przez napastnikow jako akt
agresji 1 zakonczy¢ sie Smiercig zaktadnikow.

Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon
- wszelkie proby oszukania napastnikéw moga zakonczy¢ sie $miercia
osoby oszukujacej.

Poinformuj, ze nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenia - w takim
przypadku ewentualne niewykonanie polecenia napastnikow nie
zostanie potraktowane jako proba oporu.

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej
sytuacji patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokaciji
1 agresji.

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami

moze zosta¢ uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze
orientacje w sytuacji.

Nie zwracaj na siebie uwagi - nie zwracanie na siebie uwagi moze
zwigkszyC szans¢ na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy
zdecyduja sie zabi¢ kogo$ dla przykiadu.

Nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny - brak szacunku
1 agresja mogg zostac ukarane przez zamachowcow.
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Uspokdj uczniéw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie
si¢ do uczniéw po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie co moze
spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcow.

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta
w konsekwencji obnizy agresje ze strony zamachowcéw wobec dzieci,
ktorych zachowanie odstaje od reszty.

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrocié do ucznidw -
kazda aktywnos$¢ podjeta bez zgody zamachowcéw moze zostaé
potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo kiedy
kolejny raz bedziemy mogli napi¢ sie czy zjesé positek.

14. W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow
- Mozesz zostac uznany za terroryste.

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi.

Pol6z si¢ na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na
wysokosci glowy - taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne
niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcow, ktorzy
wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej
dziataniom.

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawiacych - tarcie oczu
tylko pogarsza skutki uzycia gazu tzawigcego.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego
terrorysty dopoki twoja tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opu$¢ pomieszczenie jak najszybciej,
oddal si¢ we wskazanym kierunku.

Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych.
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XXVIIL Procedury kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej.

L,

Nawigzanie wspolpracy z przedstawicielami medidow zanim osoby
postronne przekaza mediom informacje.

Za kontakt z dziennikarzami odpowiada wylacznie dyrektor tylko osoba
wyznaczona przez dyrektora.

. Nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni nie mogg udzielaé¢ zadnych

informacji mediom na temat zaistnialej sytuacji.

Dyrektor szkoly lub osoba upowazniona wyznacza miejsca, z ktérego
bedg udzielane informacje podczas kryzysu.

. Osoba upowazniona do kontaktéw z mediami przekazuje jedynie pewne

i sprawdzone informacje (unika domystow).

Pracownicy szkoty dbaja o to, aby dziennikarze otrzymywali informacje
tylko od wyznaczonej osoby i nie werbowali rozméwcéw sposrod
ucznidw, pracownikow szkoty i rodzicow.

Dokument opracowany i zatwierdzony na Radzie Pedagogicznej 28. 05.2019 .

DYREKTOR

Zespoly O$wjatgwego
. r ,
mgr Ewa Wadas gustrzebska
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